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	REKISTERISELOSTE
	
1. Rekisterin pitäjä


	Nimi
Siikalatvan kunta / Hallintopalvelut / Työllisyyspalvelut

	
	Osoite
Pulkkilantie 4 92600 Pulkkila

	
	Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)
044 5118407

	
2. Yhteyshenkilö rekisteriä koskevissa asioissa
	Nimi
Helena Repo


	
	Osoite
Anttilantie 6 92620 Piippola

	
	Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)
044 5118407

	
3. Rekisterin nimi
	Nuorten kesätyöllistettävien asiakasrekisteri
Asiakasrekisteri koostuu paperiasiakirjamuodossa olevista asiakkaiden hakemuksista liitteineen sekä sähköisessä muodossa olevista hakemus- ja maksatuslomakkeista. 

	
4. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus
	Nuorten kesätyöllistämisen toteuttaminen kunnassa.  Sisältää kesätyöseteleiden myöntämisen, 4H-yrityksen nuorten kesäyrittäjyysrahan myöntämisen. 

	
5. Rekisterin tietosisältö
	Nimi
Osoite
Sähköpostiosoite
Puhelinnumero
Syntymäaika
Koulutustiedot
Mahdolliset työkokemukset


	
6. Säännön-mukaiset tietolähteet
	Henkilötietoja kerätään rekisteröidyltä itseltään sekä yrittäjiltä palveluihin rekisteröitymisen ja palveluiden käyttämisen yhteydessä.

	
7. Tietojen säännön-mukaiset luovutukset
	Hakijoiden henkilötietoja luovutetaan Siikalatvan kunnan työllistävien palvelualojen esimiehille työllistämistarkoituksessa. 

	
8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
	Henkilötietoja ei siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. 

	
9. Rekisterin suojauksen periaatteet
	A: Manuaalinen aineisto
Rekisteri koostuu manuaalisesta aineistosta. Asiakirjat säilytetään lukituissa tiloissa ja lukituissa kaapeissa. Manuaalista aineistoa hävitetään tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. 
















B: ATK:lla käsiteltävät tiedot
Siikalatvan kunnan tietoturva- ja tietosuojapolitiikka ja niistä johdetut ohjeet. Käyttöoikeudet annetaan työntekijöille asiakasrekisteritietoihin siinä laajuudessa kuin kunkin työtehtävät sitä edellyttävät.
Tietokoneella olevia tietoja käytetään 
• käyttäjätunnuksilla
• salasanoilla
• asiakasrekisteri on suojattu ulkopuoliselta käytöltä



